INFORMATIVA PRIVACY
Protocollo, Segreteria e Gestione Documentale
Comune di Calco

Informativa sul trattamento dei dati personali
(ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 – GDPR)

1. Titolare del trattamento (Art. 13, par. 1, lett. a GDPR)
Comune di Calco
Via C. Cantù 1 – 23885 Calco (LC)
PEC: calco@legalmail.it
Tel: 039 9910017

2. Responsabile della protezione dei dati – DPO (Art. 13, par. 1, lett. b GDPR)
Stefano Tagliaferri
Email: dpo.calco@cleway.com

3. Finalità del trattamento (Art. 13, par. 1, lett. c GDPR)
I dati personali sono trattati per lo svolgimento delle attività istituzionali relative alla gestione documentale e amministrativa dell’Ente, in particolare per:
Protocollo informatico e gestione documentale
· registrazione, classificazione e archiviazione dei documenti in entrata e in uscita; 
· gestione del protocollo informatico; 
· gestione dei flussi documentali tra gli uffici; 
 Segreteria generale
· gestione degli atti amministrativi (delibere, determinazioni, ordinanze); 
· supporto agli organi istituzionali; 
· gestione delle attività amministrative generali; 
Comunicazioni istituzionali
· gestione delle comunicazioni tra cittadini, enti e uffici; 
· gestione delle istanze e della corrispondenza istituzionale; 
Finalità generali
· adempimento di obblighi di legge e regolamenti; 
· gestione dei procedimenti amministrativi e della documentazione dell’Ente. 

4. Base giuridica del trattamento (Art. 13, par. 1, lett. c GDPR)
Il trattamento dei dati si fonda su:
· art. 6, par. 1, lett. c) GDPR (adempimento di obblighi di legge); 
· art. 6, par. 1, lett. e) GDPR (esecuzione di compiti di interesse pubblico); 
· D.Lgs. 82/2005 (Codice dell’Amministrazione Digitale); 
· normativa in materia di protocollo informatico e gestione documentale; 
· normativa sulla trasparenza amministrativa (D.Lgs. 33/2013). 

5. Tipologie di dati trattati
Possono essere trattati:
· dati anagrafici e identificativi; 
· dati di contatto; 
· dati contenuti nei documenti trasmessi al Comune; 
· dati amministrativi e documentali; 
· eventuali dati particolari o giudiziari contenuti nella documentazione, nei limiti previsti dalla legge. 
6. Modalità del trattamento
Il trattamento avviene mediante strumenti cartacei, informatici e telematici, anche attraverso sistemi di protocollo informatico e gestione documentale, con logiche strettamente correlate alle finalità indicate e adottando misure di sicurezza adeguate.

7. Conferimento dei dati (Art. 13, par. 2, lett. e GDPR)
Il conferimento dei dati è necessario per la gestione delle comunicazioni e dei procedimenti amministrativi.
Il mancato conferimento può comportare l’impossibilità di dare seguito alle richieste.

8. Destinatari dei dati (Art. 13, par. 1, lett. e GDPR)
I dati possono essere comunicati a:
· uffici interni del Comune; 
· altre amministrazioni pubbliche competenti; 
· Autorità giudiziaria nei casi previsti; 
· soggetti nominati responsabili del trattamento. 
I dati possono essere comunicati o resi disponibili nei limiti previsti dalla normativa vigente.

9. Trasferimento dei dati verso Paesi terzi (Art. 13, par. 1, lett. f GDPR)
I dati non sono trasferiti verso Paesi terzi extra UE, salvo quanto previsto dalla normativa vigente.

10. Periodo di conservazione (Art. 13, par. 2, lett. a GDPR)
I dati sono conservati secondo quanto previsto dalla normativa vigente, in particolare:
· documentazione amministrativa: secondo il piano di conservazione dell’Ente; 
· documenti protocollati: secondo normativa archivistica. 

11. Diritti dell’interessato (Art. 13, par. 2, lett. b GDPR)
L’interessato può esercitare i diritti previsti dagli artt. 15-22 del GDPR:
· accesso ai dati; 
· rettifica; 
· limitazione del trattamento; 
· opposizione nei casi previsti. 
Tali diritti possono essere limitati nei casi previsti dalla legge, in particolare per esigenze di interesse pubblico, trasparenza e corretta gestione documentale.

12. Diritto di proporre reclamo (Art. 13, par. 2, lett. d GDPR)
L’interessato ha diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali:
www.garanteprivacy.it

